艾爾加樂器公司樂器租用辦法
一、宗    旨：演出是音樂教育中重要的一環，本公司於推廣音樂教育時，常見要舉辦音樂會時有借用樂器之需要但苦無借處，故特準備音樂會需使用之常見樂器租用。
二、申請資格：本辦法適用於國內之任何類型之演藝團體及與本公司租賃或購買馬林巴木琴之現有客戶。
三、借用用途：符合申請資格者，得依下列借用用途提出借用申請
　　　　　　　(一) 非商業演出性質之國內音樂會
              (二) 非商業性質之錄音、錄影(簡稱錄音錄影)
              (三) 其他特殊個案(簡稱其他用途)
四、借用程序：申請者得向本公司索取申請書，確實填寫後以電子郵件或傳真方式連同企劃書寄達本公司，並等候本公司聯繫審查結果。本公司將以電子郵件或電話通知審查通過者，並附加樂器借用合約書。待申請者詳閱並同意後，才能夠排定借用時間(含簽署樂器借用合約書，且合約書需由使用單位之負責人簽訂始完成借用手續) 。
五、費用：
    (一) 本公司租賃或購買馬林巴木琴之現有客戶：一年得免費借用一次，第二次起須酌收費用。

    (二) 非本公司租賃或購買馬林巴木琴之現有客戶則依租用樂器之種類、數量及運費報價。
六、一般規定： 
    (一) 限台灣本島。
    (二) 限室內演出使用，若為戶外需有遮棚，以避免樂器受損。
    (三) 限音樂會當天彩排及演出使用。
    (四) 需於借用日前六個月提出申請預約。
    (五) 借用樂器者須自行負擔搬運費用，因大型打擊樂器運送過程之安全性問題，故需由本公司指定之專業搬運樂器團隊搬運。
    (六) 需支付樂器借用押租保證金，於使用完畢後七日內退回。
    (七) 樂器租借不包含使用之附件，如：琴槌…..等。

    (八) 經檢查有所損壞者，須負起回復原狀及其原使用功能之責，無法回復原狀及其原使用功能者，需賠償相當金額，由押租保證金中扣除支付。
七、借用者回饋辦法：借用者須於音樂會海報、DM及節目單等載明由本公司提供樂器贊助之感謝本公司字樣，若無則不符優惠借用原則，須另行支付廣告費用。
七、其他有關法律規定：若有任何法律上之爭議，雙方協議由台灣台北地方法院為第一審管轄法院。
艾爾加樂器公司樂器租用申請書
□本公司客戶    □其他演藝團體                                   申請日期：     /        /         

	申請人
	
	負責人
	

	聯絡人
	
	職稱
	

	聯絡電話
	(O/H)                          (行動)

	電子信箱
	

	聯絡地址
	

	演出名稱
	

	演出日期
	     /      /      〜      /      /        時間：

	演出地點
	

	借用樂器清單

	品   名
	廠牌 / 型號
	數量
	借用日期及地點

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：

	
	
	
	借用日期：    /      /      〜
       /      /      

使用地點：


備註：1.同一項樂器使用日期及地點不同會影響運費之估算，請務必詳細填寫。
      2.本表若不敷使用請自行複製或影印。
